Basbakanligin 09.01.2018 tarih ve 63788445-805.01.01-E.1521 sayili yazisi
ile uygulamaya konulmus; icisleri Bakanhiginin 29/01/2018 tarihli ve
29416146-000-E.2386 sayili yazisi ile duyurulmustur.
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Belediyeler ve Il Ozel Idareleri Standart Dosya Plani, Igisleri Bakanligi Standart Dosya Planindan tamamen
cikartilmis olup "Belediyeler ve il Ozel Idareleri Saklama Siireli Standart Dosya Plani (100-599)" olarak
yeniden dizenlenmistir.
100 Belediye ve Ozel idare isleri (Genel)
105 Meclis Isleri
01 Meclis Uyeleri 15 C
02 Davet ve Glindem 15 A
03 Teklifler / Onergeler 15 A
04 Meclis Kararlari 15 A
05 Tutanaklar 15 A
06 Meclis Komisyonlari
01 Toplantilar A
02 Raporlar A
99 Diger C
07 Odemeler 10 D
99 Diger 15 C

Meclis davet, giindem, karar ve tutanak bir biitin olarak arsiv malzemesi olarak degerlendirilmistir.
Meclis komisyon raporlari karar eki olarak dederlendirilmis olup meclis komisyon raporlarinin ayrica
arsivlenmesi halinde 105.06 kodlari kullanilacaktir.

Meclis Kararlarinin milki amire génderilmesinde 105.04 kodu kullanilabilecek olup yazismalarin ayrica
dosyalanmasi halinde ayrica bkz. 010.07

Valilik ve kaymakamliklardan gelen teklif ile meclis ¢alismalarinda verilen énergelerin ayrica dosyalanmasi
halinde bkz. 105.03 kodu kullanilacaktir.

110 Enciimen Isleri
01 Enciimen Uyeleri 15 ®
02 Davet ve Gundem A
03 Teklifler / Onergeler A
04 Enciimen Kararlari A
05 Odemeler 15 D
99 Diger 15 | C
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Enciimen kararlari, ilgi ve ekleri bir bitin halinde kurumunda stirekli saklanir.

Belediye veya il 6zel idarenin kapatiilmasi, kurumsal faaliyetin sona ermesi halinde ise enciimen karar ve
eklerinin faaliyeti ylritecek olan kuruma liste cikartilarak ve tutanak diizenlenmek sureti ile devredilmesi,
devir teslim islemlerine ait kayitlarin bir 6rneginin ise Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midlirliigiine
gdderilmesi gerekmektedir.

Encimen kararlarinin onaylanmasi igin bkz.110.04

Her bir islem birimlerde ilgili dosyasindan takip edilecek olup enciimen isleri asamasindaki Teklif ve
Onergelerin ayrca dosyalanmasi halinde bkz. 110.03
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115 Imar ve Sehircilik isleri
01 Planlama ve Uygulama
01 Cevre Diizeni Plani B A
02 Nazim imar Plani B A3
03 Islah Imar Plani B | A3
04 Mevzi Imar Plani B A3
05 Koruma Amach Imar Plani B A3
06 Uygulama Imar Plani B A3
07 Parselasyon Plani B A3
08 Ifraz ve Tevhid / Yola Terk / irtifak Hakki vb. B A3
99 Diger B A3
02 Yapi Igleri
01 Imar Durumu (Belgesi) B A3
02 Yol Kotu (Belgesi) B A3
03 Etdt Proje Onayi B A3
04 Yapi Ruhsati B A3
05 Izin ve Vizeler B | A3
06 Denetimler B A3
07 Asansor Tescil Belgesi B A3
08 Yap! Kullanma izni (iskan Ruhsati) B A3
09 Basit Tadilat ve Tamirat izinleri B A3
10 Adres ve Numaralandirma B D
11 Kagak ve Ruhsata Aykiri Yapilar
01 |Para Cezasi B A3
02 [Yikim B A3
99 |Diger B A3
12 Riskli Yapilar B A3
99 Diger B A3
03 Imar Affi Kanunu Kapsaminda Yapilan Uygulamalar B A3
04 Gecekondu Kanunu Kapsaminda Yapilan Uygulamalari B A3
05 Kentsel Dénlsim B A3
01 Alan Ilani, Plan ve Proje 15 C
02 Hak Sahipligi ve Paylasim
01 |Tapulu Yerine Karsilik Tasinmaz Tahsisi ve Satisi 15 C
02 |Imar Affi Kanununa Gére Tasinmaz Tahsisi 15 C
03 |Gecekondu Kanununa Goére Tasinmaz Tahsisi 15 C
99 |Diger 15 C
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03

Uzlasma ve Tapu Devri

15
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99 Diger 15 C
06 Yenileme Alani ve Sit Alanlari B A3
07 Sicil Islemleri

01 Yap! Denetim Kurulusu B D

02 Proje Muellifi B D

03 Yap! Miteahhidi B D

99 Diger B D
08 Tapu Isleri B D
99 Diger B C

115.01.01-115.01.08 araligindanki her bir islem tiirti icin ézel dosyalama (timlesik dosyalama) yapilmali,
yapilacak 6zel dosyalama SSDP genel uygulamalari geregi "[ ] késeli parantez” icerisinde
degerlendirilmelidir.

Uygulama Imar Plani sonrasinda yapilacak dosyalama islemi ayni zamanda "ada parsel” olarak yapilacak
olup konu kodu yani sira il, ilce, mahalle, ada ve parseli ifade edecek olan kodlar SSDP genel uygulamalari
geregi "[ ] késeli parantez icerisinde degerlendirilmelidir.

SSDP genel uygulamalari dogrultusunda ruhsat veya bina olarak dosyalama yapilabilecektir.

Kamulastirma Islemleri icin bkz.752.01-752.99

Harita Isleri icin ayrica bkz. 757.01-757.99

Kiltir ve Tabiat Varliklarinin korunmasi veya Kentsel Dénlisiim kapsaminda ydiriitiilmekte olan projeler igin
bkz. 115.05; Yapim Isleri Etiit Projeleri igin ayrica bkz. 755.01-Etiit Proje Isleri

Faaliyetlerin yuritilmesinde ézel dosya (ada parsel vb.) acilmasina ihtiyag olmasi halinde ilgli 6zel
tanimlamalarin [ ] késeli parantez icerisinde kullaniimasi gerekmektedir.

120 Kiiltiirel ve Sosyal Isler
01 Kadina Kars! Siddet Kapsaminda Verilen Hizmetler B C
02 Engellilere Yonelik Hizmetler 10 A3
03 Yaslilara Yonelik Hizmetler 10 A3
04 Barinma (Sefkatevi) Hizmeti 10 A3
05 Kadinlara Yonelik Hizmetler 10 A3
06 Genglere ve Cocuklara Yoénelik Hizmetler 10 A3
07 Psikolojik Danismanlk ve Destek Hizmeti 10 A3
08 Gonulla Isler 10 | A3
99 Diger 10 C

Vatandas Talepleri igin bkz. 622.01. Giysi, cami halisi, tekerlekli sandalye vb. konularda talebin
degerlendirilmesi ve islem yapilmasi halinde bkz. 815- Sosyal Yardimlar.

Faaliyetlerin satinalma veya hizmet alimi yontemi ile ydritilmesi halinde ise ihale siireci igin bkz. 934.01-
934.99 konu kodlari kullanilacak olup her bir islem igin ayri dosya tanimlamasi yapilacaktir.

Sosyal ve kiiltirel hizmet veren Aile Merkezi, Cocuk Kliibi, Genglik Merkezi vb. kurulus ve merkezlerin
kurulus islemleri icin bkz. 601.01, Seminerler i¢in bkz.051.05, Geziler igin bkz. 821.04

Islemlerin ihale kapsaminda yapilmasi halinde bkz. 934.01-934.02

Bu merkezlerde verilen egitim hizmetleri icin bkz. 774.01-774.99.

125 Evlendirme islemleri 10 C

Her bir basvuru islemi icin (evlenme talebi, saglik raporu vb.) ayri ayri dosya tutulmalidir.
Evlendirme Kitigl ve Evienme Bildirim Formu kurumda slirekli saklanmalidir.

130 Saghk Isleri

01 Poliklinik Hizmeti 10 D
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02

Saglik Taramalari

10

03

Hasta Nakil Araci / Amblans Hizmeti

10
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04 Gida / Hijyen 10 D
99 Diger 10 C
135 Cenaze Hizmetleri
01 Cenaze Muayene Isleri
02 Defin Ruhsati ve Defin Islemleri
03 Morg Hizmetleri 10
04 Cenaze Nakil Hizmeti
01 Kisa Mesafeli Nakil 10 D
02 Uzun Mesafeli Nakil 15 D
99 Diger 15 C
05 Mezar Yeri Tahsisi B D
99 Diger 15 C
Her bir ceneze hizmeti islemi igin ayri dosya agiimali, sehit cenazelerine yénelik verilen hizmetler ile ilgili
belgeler icin ayrica klasér tutulmalidir.
140 Hayvan Saglig: ve Veterinerlik Isleri
01 Hayvan Sagligi
01 Kisirlastirma 10 D
02 Asllama 10 D
03 Kayit Altina Alma 10 C
04 Muayene ve Tedavi 10 D
05 Hayvan Bakimevi 15 D
06 Karantina Isleri 15 D
07 Hayvan Hastaliklar Ile Micadele 15 C
08 Sahiplendirme 10 C
99 Diger 10 C
02 Hayvanat Bahcesi Isleri
01 Hayvan Hareketleri 15 C
99 Diger 10 C
03 Hayvansal Urtinlerin Kontroli
01 Hayvan Kesimi Muayene ve Kontrol 15 D
02 Hayvansal Urtinler / Su Uriinlerinin Denetimi
01 [Hayvansal Uriinlerin Denetimi 10 D
02 |Su Uriinlerinin Denetimi 10 D
99 |Diger 10 C
03 Hayvan Kimlik Bilgileri 10 D
99 Diger 10 C
04 Laboratuvar Hizmetleri 15 D
05 Mezbaha ve Kurban Hizmetleri 15 D
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06

Hayvan Satis Yerleri ve Hayvan Pazari

10
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99 Diger 15 C
145 Tarimsal Hizmetler ve Kirsal Kalkinma Ile ilgili Isler
01 Tarimsal Hizmetler
01 Bitkisel Uretim 15 | A3
02 Hayvansal Uretim 15 | A3
03 Tarimsal Sulama 15 A3
04 El Sanatlari ve Yéresel Urtinler 15 | A3
05 Jeotermal Kaynaklar / Sondaj / Isletme Ruhsati 15 C
99 Diger 15 C
02 Tanm, Hayvancilik ve Kooperatif Destekleri
01 Proje - Etit 15 C
02 Basvuru ve Dedgerlendirme 15 Cc
03 Odeme 15 | A3
04 Izleme ve Raporlama 15 A3
99 Diger 15 A3
03 Mera Kanunu Uygulamalari A3
04 Toprak Koruma Kanunu Uygulamalari A3
05 Maden Ocaklari A3
99 Diger 15 A3
145.02 Tar/m_ ve Hayvancilik ile ilgili destekler igin kullanilacak olup her bir destekleme igin ayri dosyalama
yapilacaktir. Ihale kapsaminda yapilan islemler igin ayrica bkz. 934.01-934.99
150 Park Bahce ve Yesil Alanlar ile ilgli isler
01 Cevre Plan ve Projeleri Uygulamalari 15 C
02 Bitkisel Uretim ve AJaglandirma 10 D
03 Aydinlatma ve Enerji 10 D
99 Diger 10 C

Cevre Diizenleme Isleri icin ayrica bkz.812 Cevre Diizenleme Isleri.
Park bahge ve yesil alan islerinin ihale kapsaminda yapilmasi halinde bkz. 934.01-934.02; yapim isleri igin
ayrica bkz. 755.01-755.99

155 Cevre Koruma ve Kontrol isleri
01 Atik Yonetimi 10 D
01 Atik Yonetim Planlari B D
02 Toplama ve Depolama 10 D
03 Berteraf 10 D
04 Geri Kazanim 10 D
05 Atik Beyanlari 10 D
06 Gemilerden Atik Alimi 10 D
07 Deniz Temizligi 10 D
08 Dip Tarama 10 D
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99

Diger

10
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Temizlik Hizmetleri icin ayrica bkz. 808 Temizlik Isleri
Temizlik Hizmetlerinin hizmet alimi ile yapiimasinda bkz. 934.02.01-934.02.99

02 Zararli Hayvanlarla MlUcadele

01 Ilaclama Isleri

01 |Vektor Ile Miicadele 10 D
02 |Bitki Zararlisi ile Micadele 10 D
99 |Diger 10 D
02 Hayvan Itlafi 10 D
99 Diger 10 D
03 Uygunluk Gorisi
01 Kémir Satis Yeri
99 Diger
04 Koruma / Kotrol ve Denetim
01 Hava Kirliligi ve Yakit Denetimi
01 [Hava Kirliligi 10 D
02 |Yakit 10 D
03 |Kati Yakit Saticisi 10 D
04 |1zinli Kurulus Yeri 10 D
05 |Kati Yakit Son Tuketicisi 10 D
06 |Atesci Belgesi B D
99 |Didger 10 C
02 Su Kirliligi 10 D
03 Deniz Kirliligi 10 C
04 Pis Su 10 D
05 Atik
01 |Kati Atik Berterafi 10 D
02 |Tibbi Atik Berterafi 10 D
03 [Harfiyat ve Insaat Yikinti Atiklari 10 D
04 (Bitkisel Atik Yag 10 D
05 |Madeni Yaglar 10 D
06 [Atik Pil 10 D
07 |Kimyevi Madde
99 |Dider 10 D
06 Gurdlta 15 D
99 Diger 10 D
05 Laboratuvar ve Analiz Hizmetleri 10 D
99 Diger 10 C
160 Yapim ve Bakim Onarim Isleri
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01

Calisma Programlari

10
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02 Yapim 15 D
03 Bakim Onarim 15 D
04 Altyapi Koordinasyonu ve Ruhsat Islemleri
01 Altyapi Koordinasyonu 10 D
02 Altyapi Ruhsatlandirma 10 C
99 Diger 10 C
99 Diger 15 C

Proje veya ihale kapsaminda olmayan "Yol, képri, menfez, asfalt, trafik isaretleri, aydinlatma, levhalar vb.
yapim ve bakim onarim isleri” icin "160 Yapim ve Bakim Onarim Isleri" kullanilacaktir.

Etiit proje veya yapim ihelesi kapsaminda yapilan "Yapim ve Bakim Onarim Isleri” icin bkz. "Yapim Isleri"
755.01-755.99

Mal ve Hizmet Alimii ile yurdtilen isler ve ihale sireci igin bkz. 934.01-934.99 ;

Her bir islem igin ayri dosya tutulmali tutulacak olan 6zel dosya tanimlari (Kik numarasi vb.) dosyalar is,
islem vb. 6zel tanimlanmasi halinde [ ] icerisinde degerlendirilecektir.

Icisleri Bakanhdi Standart Dosya Plani 2005 yili versiyonunda bulunan "317- Iskan Isleri igin bkz.
952.04.01-952.04.99, 318- Egitim ve Kiiltir Isleri icin bkz. 770-779 ; Kiiltiir ve Egitim tesisleri ile ilgili
Yapim Isleri icin bkz. 755.01-755.99"

165 Zabita Is ve Islemleri
01 Calisma Programlari 5 D
02 Gorev / Goérevlendirme Belgeleri 10 D
03 Enciimence Karara Baglanan Islemler 15 D
04 Zabita Tarafindan Karara Baglanan Islemler 10 D
05 Zabita Tarafindan Dlizenlenen Tutanaklar ve Raporlar 10 D
99 Diger 10 C

Her bir faaliyet baslangicindan bitisine kadar olan siireg islem (talebin alinmasi, islem yapilmasi tutanak
tutulmasi vb.) bitinlii§ii icerisinde dederlendirilmelidir. Islemi ifade edecek olan 6zel tanimlamalar "[ ]
kdseli parantez igerisinde degerlendirilmelidir.

Islem biitiinligi bakimindan tebligat vb. konular ilgli dosyasindan takip edilecek olup, sadece tebligat
islemi yapilmasi halinde bkz. 645-Tebligat Islemleri.

Durum tespit tutanaklari icin bkz. 165.03 Enciimence Karara Baglanan Islemler.

Tespit edilen olumsuzluklarin ilgilisine génderilen tutanaklar icin 165.04 kodu kullanilir.

Istatistikler icin bkz. 042, Faaliyet Raporlar icin ayrica bkz. 040.01-040.99

170 Isyeri Acma ve Calisma Ruhsati Islemleri
01 Ruhsat B D
02 Denetim 10 D
99 Diger 15 C

Her bir ruhsat islemi igin ayri dosya tutulmali, dosyalar isletmenin adresi veya ruhsat numarasindan takip
edilebilmelidir.

Isyeri acik kaldidi siire icerisinde ruhsat dosyas! saklanacak olup isyeri kapanmasini miiteakip 10 yil sonra
ayitklama ve imha komisyonca degerlendirmeye tabi tutulabilir.

175 Olgii ve Olcii Aletleri ile Ilgili Isler 10 D
180 Itfaiye Isleri
01 Ihbar ve Raporlar 15 | A3
02 Yangin Tatbikatlari 10 C
03 Itfaiye Uygunluk Raporlari 15 C

13/21



04 Baca / Yaglh Kanal vb. Temizleme

10

99 Diger

15

Egitim hizmeti ve egitim hizmeti icerisinde degerlendirilecek tatbikatlar icin bkz. 774.01-774.99 Yangin

Istatistikleri icin bkz. 042; Faaliyet Raporlari icin bkz. 040.01-040.99

Koruyucu Giivenlik kapsaminda yapilan islemler icin bkz.951.04.14 Yangin Onleme ve Koruma, Afet ve Acil
Durum Yénetimi kapsaminda yapilan islemler i¢in bkz. 952.03.01-952.03.99

Ozellikgi nedeni ile 6nem arz eden (Anafartalar Caddesi patlamasi, Modern Carsi vb.) Yangin Raporlari ve

muhtemel gérintlleri ile birlikte arsiv malzemesi olarak degerlendirilmistir.

Yangin Ihbar ve Yangin Raporlari icin bkz. 180.01

190 Gelir (Tarh, Tahakkuk ve Tahsilat) isleri
01 Vergi ve Harglar

01 Ilan ve Reklam Vergisi 15 D
02 Egdlence Vergisi 15 D
03 Haberlesme Vergisi 15 D
04 Elektrik ve Havagazi Tuketim Vergisi 15 D
05 Yangin ve Sigorta Vergisi 15 D
06 Cevre Temizlik Vergisi 15 D
07 Emlak Vergisi 15 C
08 Isgal Harci 15 D
09 Tatil Glnlerinde Calisma Ruhsat Harci 15 D
10 Kaynak Sularn Harci 15 D
11 Tellallik Harci 15 C
12 Hayvan Kesimi Muayene ve Denetleme Harci 15 D
13 Olcli ve Tarti Aletleri Muayene Harci 15 D
14 Bina Insaat Harci B D
15 Kayit ve Suret Harci 15 D
16 Imarla ilgili Harclar

01 |Ilk Parselasyon Harci B D

02 |ifraz ve Tevhid Harci B D

99 |Diger B D
17 Plan ve Proje Tasdik Harci B D
18 Isyeri Acma Izni Harc 15 C
19 Muayene Ruhsat ve Rapor Harci 15 D
20 Saglik Belgesi Harci 15 D
21 Tasocaklar Isletmesi Riisum ve Harcl 15 D

22 Yap! Ruhsati ve Yapi Kullanma Izini Harglari

01 |Yapi Ruhsati

02 |Yapi Kullanma izini Harglar

99 |Dider

23 Harcamalara Katilma Paylari
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01 |Yol Harcamalarina Katilma Payi 15 D
02 |Kanalizasyon Harcamalarina Katilma Payi 15 D
03 |Su Tesisleri Harcamalarina Katilma Payi 15 D
99 |Dider 15 D
99 Diger 15 D
02 Beyana Cagri Mektuplari 15 D
03 Menkul ve Gayrimenkul Satis Gelirleri
01 Menkul Satiglari 15 Cc
02 Gayrimenkul Satiglar 15
99 Diger 15 C
04 Menkul ve Gayrimenkul Kira Gelirleri
01 Menkul Kiralari 15
02 Gayrimenkul Kiralar 15 D
99 Diger 15
05 Fonlar / Yardimlar / Badislar
01 Fonlar 15
02 Yardimlar 15 D
03 Bagdislar
01 |Sartli Badislar B C
02 |Sartsiz Bagislar 15 D
99 |Diger 15 C
99 Diger 15 D
06 Ortaklik, Tesebbiis ve isletme Gelirleri 15 D
07 Satilan Orman Mallarindan Alinan Hisse 15 D
08 Iskele, Kayik ve Sal Isletme ve Gegis Ucretleri 15 D
09 Celtik Ekimi Yapanlardan Alinan Ucretler 15 D
10 Otopark Bedeli 15 D
11 Pano Sékim Bedeli 15 D
12 Yikim Masraf Bedeli 15 D
13 Tibbi Atik Bedeli 15 D
14 Gegcis Hakki Kira Bedeli 15 D
15 Icra ve Takip Islemleri 15 D
99 Diger 15 C

Belediye ve Il Ozel Idareleri tarh, tahakkut ve tahsilat islemleri ile ilgli islemlerde 190- Gelir Isleri altindaki

kodlardan yazisma ve dosyalama yapilacak olup mikellef bazli dosyalama yapilabilecektir.

Biitce Islemleri icin bkz. 841.01, Gider Isleri icin bkz. 841.02.01-841.02.99, Tahakkuk ve Odeme Isleri icin
ayrica bkz. 841.02.17
Imar Para Cezalari icin bkz. "Imar ve Sehircilik Isleri / Yapi Isleri / Kacak ve Ruhsata Aykiri Yapilar / Para
Cezalari; Idari Para Cezalari icin ayrica bkz. 858-Idari Yaptinm (Para Cezalar)
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195

Ekonomik Hizmet Isleri

01

Isletme ve istirakler

01

Kurulus / Birlesme
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02 Sermaye Artirimi D
03 Ozellestirme A3
04 Isletme Hizmetleri 10 C
05 Tasfiye B A
99 Diger 15 C

Bilgi ve Belge Talepleri icin bkz. 622.03,
Soru Onergeleri icin bkz. 610,

Her bir isletme ve istirak icin SSDP genel uygulamalari dogrultusunda 6zel dosya (tiimlesik dosya) acilacak

olup yazismalar hangi isletme ve istiraki ilgilendiriyor ise dosyasindan takip edilecektir.
Ozel dosya uygulamasinda Isletme ve Istiraki tanimlayacak olan kodlar " [ ] késeli parantez icerisinde

dederlendirilecektir.
02 Hal Hizmetleri
01 Uriin Giris ve Cikis 10 D
02 Denetim ve Kontrol 10 D
01 |isyerleri 10 D
02 [Uriin 10 | D
99 |Diger 10 D
99 Diger 10 C
99 Diger 15 C

Halde bulunan her bir isyeri icin ayri dosya acilabilmeli, islemler ilgili firma dosyasindan takip

edilebilmelidir. Kantar kayitlari siirekli saklanir. Isyerlerine ait satis, kiralama ve tahsis islemleri icin bkz.

756.01-756.99. Isyerlerine ait tahsis ve kiralama dosyalar siirekli saklanir. Isyerlerine ait denetim ve

kontrol islemleri ayiklama ve imhaya tabi tutulabilir.

210 Ulasim Isleri
01 Ulasim Ana Plani 20 C
02 Ulasim Planlama
01 Toplu Tasim Araci 10 C
02 Gulzergahlar 10 C
03 Durak 10 C
99 Diger 10 C
03 Trafik izin Belgesi Islemleri
01 Sehirigi Glzergah
01 |Gunlik Sehir Ici Glizergah 10 D
02 |Yillik Sehir Igi Glizergah 10
99 |Diger 10 C
02 Trafik Izinleri
01 |Gegis Yolu izinleri 20 D
02 |igyeri Trafik izinleri 20 D
99 |Diger 10 C
03 Altyapi Calismalari (Trafik Emniyeti) izini 5 D
99 Diger 15 C
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04

Toplu Tasima Aracglan Ruhsatlandirma ve Denetim
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01 Ruhsat Isleri B D
01 |Toplu Tasim Araci B D
02 |Ozel Toplu Tasima Araclari B D
03 |Servis Araglari B D
04 |ilce Toplu Tasima Araclari B D
99 [Diger B C
02 Denetim Isleri B C
01 |Toplu Tasim Araci B D
02 |Ozel Toplu Tasima Araclari B D
03 |Servis Araglari B D
04 |ilce Toplu Tasima Araclari B D
99 [Diger B C
99 Diger B C
05 Ticari Tasit Tahsis Belgesi Islemleri
01 Ticari Taksi B D
02 MinibUs B D
03 Servis Araci B D
99 Diger B C
06 Trafik Dizenlemeleri
01 Etld Projeleri 10 D
02 Trafik Isaretleri
03 Tek Yon, Park Yasadi, Park Yeri Tahsisleri 10
04 Refiij 10
99 Diger 10
07 Otopark Kontrol islemleri
01 Acik Otopark 5 D
02 Kapali Otopark 5 D
03 Parkmetreler ve Mekanik Otoparklar 5 D
99 Diger 5 C
08 Toplu Tagima Karti Islemleri 5 D
09 Otobis Soforleri Psikolojik Testi
01 Mlracaat B D
02 Test Raporu B D
03 Ucretlendirme B D
04 Bildirim B D
99 Diger B C
10 Otogar Hizmetleri
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01 Terminal Giris Cikis Denetimi 10 D
02 Servis Hizmetleri 15 C
03 Yetki Belgesi B D
99 Diger 15 C
99 Diger 10 C
220 Su ve Kanalizasyon Isleri
01 Icme Suyu Ile 1lgili isler
01 Abonelik Islemleri B D
02 Tahakkuk ve Tahsilat 15 D
03 Sayac Islemleri 10 D
04 Kacak Su Isleri 15 D
05 Ariza ve Onarim 10 D
99 Diger 15 C
02 Sulama Suyu ile Iigli Isleri
01 Abonelik Islemleri B D
02 Tahakkuk ve Tahsilat 15 D
03 Sayac Islemleri 10 D
04 Kacak Su Isleri 15 D
05 Ariza ve Onarim 10 D
99 Diger 15 C
03 Kanalizasyon Ile ilgili isler
01 Foseptik Temizleme 10 D
02 Kanal Baglama 15 D
03 Kanal Ruhsatlari B D
99 Diger 15 C
04 Aritma ile Ilgili Isler
01 Icmesuyu 15 C
02 Atiksu 15 C
99 Diger 15 C
05 Su Sondaj 10 D
06 Havza Koruma ve Kontrol B D
99 Diger 15 C
Etiit prole ve ihale kapsaminda yapilan her bir Yapim Isleri icin bkz.755.01-755.99
Her bir yapim ve bakim olanrim islemi igin SSDP genel uygulamalari dogrultusunda ézel dosyalama
yapilabilecektir.
225 Dogalgaz Isleri
01 Abonelik Islemleri B D
02 Tahakkuk ve Tahsilat 15
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03 Sayac Islemleri 10 D
04 Kacak Gaz Isleri 15 D
05 Ariza ve Onarim 10 D
99 Diger 15 C
599 Belediye ve Ozel idareler ile ilgili Diger Isler 15 C

Bu béliime giincel hali www.devletarsivleri.gov.tr de bulunan 600-999 kodlari eklenecektir.

ACIKLAMALAR

Aciklama: (1) Saklama Kodlarinin Agilimi

A
Al
A2

A3

D

Aciklama: (2)
Aciklama: (3)

Acgiklama: (4)

Acgiklama: (5)

Acgiklama: (6)

Arsiv Malzemesi olarak degerlendirilmistir. imha islemine tabi tutulamaz. Belirtilen
saklama sulresi sonrasinda Devlet Arsivleri Genel MudUrltigtune devredilir.

Ornek yillardan secilen dosyalar Devlet Arsivleri Genel Mudirligiine devredilir.

Ornek secilen dosyalar Devlet Arsivleri Genel Mudiirligiine devredilir.

Kamuoyuna mal olan veya yapilan iglerin tiri ve yapilis sekli bakimindan dézellik arz
etmesi halinde (olay, sahis ve proje ile ilgili dosyalar) Arsiv Malzemesi olarak
degerlendirimistir. Ozellikli olarak tespit edilen malzeme saklama siiresi sonrasinda
Devlet Arsivleri Genel Mudurltglne (saklama kodu A olarak belirlenen malzeme ile
birlikte dénemsel butinlik halinde) génderilir.

Kurumunda siirekli saklanacak malzemeyi ifade eder. imha islemine tabi tutulamaz.

Saklama sliresi sonrasinda dosya icerisinde Arsiv Malzemesi olabilecedi diistintilerek
Ayiklama Imha Komisyonu tarafindan dosya Ulizerinde tarama yapilarak ayrica Arsiv
Malzemesi bulunup bulunmadigi dederlendirilir. Arsiv Malzemesi olarak belirlenenler
Devlet Arsivleri Genel Mudurligune devredilir. Arsiv Malzemesi olarak
dederlendirilmeyen, kurum tarafindan saklanmasina ihtiyag duyulmayan malzeme ise
imha islemine tabi tutulabilir.

Arsiv Malzemesi olarak degerlendirilmemistir. Ayiklama ve imha komisyonunun uygun
bulmasi halinde saklama siresi sonrasinda imha edlilebilir.

Planda gecen saklama slreleri, dosyanin her tir is ve islemi bittikten sonra
kapandidi tarihten itibaren gecen siireyi ifade eder.

100-599 sayisal araliginda tanimlanmamis ana hizmet faaliyetleri igin
ortak olanlardaki dosya kodlari ve saklama slreleri dikkate alinir.

Dosya Planinin 2. ve 3. alt bélinmelerinde ihtiyag halinde "99 Diger"
adiyla dosya acilabilecektir.

Arsiv Malzemesi, Arsivlik Malzeme vb. tanimlar ile birim ve kurum arsiv
islemleri, ayiklama, imha ve Arsiv Malzemesinin Devlet Arsivleri Genel
Maduarlagiane devredilmesi ile ilgili islemlerin nasil ve ne sekilde yapilacagi
icin bkz. "3473. sayili Muhafazasina Lizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin
Yok Edilmesi Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararnamenin Dedistirilerek
Kabuli Hakkinda Kanun" ve "Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik"

Saklama suresi 15 yili tamamlamayan malzeme Devlet Arsivleri Genel
Mudurltugine devredilmez.

Ornek: Saklama Stresi 10 yil, Saklama Kodu A3 olan malzeme, icerisinde
Ozellikli olanlar segilmek suretiyle 10 yil sonra imha edilebilir. Segilen
Ozellikli dosyalar ise 15. yilini tamamlamasini miteakiben Devlet Arsivleri
Genel Mudurligune devredilir.
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